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�`/ 3/ �# S �	�� ����� ��� �# ��,�8 A�$� �O E,�7�F �� �;$= � (� ��+�� �� G��2 � a��� ��F 32�� ���� A%.�� ���=

#$�% ���#�� L�:� ��&D��.#��$� (� ��K �� VF 

@�2� �� (�% �� ���%� ���2 ���= @b� �= L#2

 #��$� ��1� �# -���#�=$�c�� (� ��+�� A�N�:J= �

#$�% L#��2� �	�� ��:� ����� E:; �&%;.

��� ��	� ;:E ��:استراتژي ارائه مطلب

��+�� �D��( @/���$ #:

��?A:تعيين نياز هاي اطلاعاتي) الف�= �� ��+� �

��&D�� �2 e�7� �� A
?D� C$% ��+��

 S#$�% 3b� �$�� �2 -� � #�$2 -� #��,� �� -�%�# �� � ��O�" � �� �.�,��8 ����= �� �"��?
.

fg�"%� (�% #�$� A
?D� C$% ���B= :��-	�, � � ��� S ��$�= S ��#$�% S 3��; S�.

^gC$`$� ����� Q�� ����:� e��7= I2�����&D�� 

��:جمع آوري اطلاعات)ب
 �# �%��& $!�`/ �� 9�$= �� ��/��� A
?D� ���F �2��2#��#$J�+; E:; �(h e��= �8� VF S

��/��� -� � �� �# �� :%> W"�N8�
?D� -�%�$= ��-���% ���(� �� W�$! �i% #�$� A.� � 9�(2 �# E2� �.�� �=
?D� G�"�

 -�%�$= �� A�$� �# �O �# �� �" � � 9�(2 (� j�! ��"k�O -���% ���#�� L�:� :%> (� E%��"���%�$= �� � ���� l!� ����:� 

� �)1�1�= �J��% -	
 G��2 � � �� M�� �D�� ��11�� (� ���+��"O# �� ���� �$�
 ���!� �# �� #$! A(.

 استكسب تجربه از نتايج تحقيقات ديگران يك مهارت دكهدانيآيا مي

D 9�$= �� A&�1 �"��:تهيه اسلايد)ج?D� ���> G�; (� �B�:%>Vc2 ���( ��=��� W���> ��/��D O��?2�#�J%� �� #�.

R�1�= 3:ريت ارائه مطلب مدي)د+.� �D e���� M� E2� �.�� �� ��<� � �� A�	�
 �J%� @/��� ���= I+/ (� �	/�� ��� 
��?2� ��:= �A
?D� ���> G�;� ��&D�� �� E
2 -�% A�� *�m �� #$! �	�� �O�$! �� �� 9�( E����� �8� VF S���% �����

 E2� �.�� #��[% �i% �# �J��%������ &% N��> E�1,$� �	�� .

E2� ��:� -��,�8 ��, �� �	�� ����� A�	� �� 3/ ��	�� ����� �# L#��2� #�$� �O��N,� ��% (� �.��"B� PowerPoint -�$  " >.
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�� PowerPoint:مقدمه+� �O ��N,� ��% (� �[�# �.� Microsoft office J� �# �	�� ����� E:; �� � � �� S ��	
 G�

�� L#��2� �2�# �:2?� ��/ � A+	; � S :+%���"�$ #.�[�# �O ��N,� ��% � �%$�F ��%�$= 9> ���N� (� �.�office  �"%� 

word �ExcelE2� L#$�% 9�N,� �� 9> A��� ��=�= ��� �� �� � � �� .�i% #�$� ���� 9�$= �� O ��N,� ��% ��� (� L#��2� �

E:;-���% W��% L#�> ����N= ��%> S�.�,��8 A%.�� (� L#��2� � �L#$�% ��:= ��?2� A�$� �� o?&� �� �����.

�# #$;$� A%.��power point � � �� ��( ��=��� 

fg� � O @�,�2 p�=9#$�% �,` ��� ���$�= )picture & sound  (O��?2� �� 

^g-	�, W��% 9.�� )movie (O��?2� @!�# �# 

qg#"2� 9#$�% �,`� word  �excel  @!�# ��PowerPoint 
rgA�< (� L#��2� A
?D� V�� @�� W��% E:; ��#$�% � 

�� E2� ��� �� � s�, E:; �i% #�$� A
?D� ���> G�; �� �	�� �����-� � �� A��� �/��D L#�> �.��?2� ��:= ����

/��� @����( -�O# �� �J%� :

fg���� E	.2� � Z�D t��%� )Slide Layout(

^g��?2� �/��D )��"� u%�g�"�� E7F t��%� ()Slide Design(

qgA
$`$� 9�  ���F% � �$:m L$�% ���B= )Custom Animation(

4g��?2� �O (� �l8 L$�% t��%� )Slide Transition(

A:محيط نرم افزار%.�� (� ���+� PowerPoint � O$"� �"%� :%$.�>

 �O ��N,� ��% �[�# ��7�office  E�+� �# �� S � &�� task pane )W��

 �� ��N,� ��% E2�� E�2 (� @!�# �$"�view##�8 �� 3B, (�O  � 

�� Lv�� A%.�� �i% #�$� Z�D �J%� E:;-��+O.

s�, (� @&� 9�$J7%�# �� E2� 9> �� t�� ��� L��#PowerPoint L��# 

word �%� L�%��l8 �� .
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:Task paneانتخاب ها در منوي
t��%� slide layout  ���$�= S��� (� -
� ##�8 �� ���B= ��; ��?2� ��"� Z�D S.... 

t��%� slide design  E7F u%� t��%� � ��"� u%� S

J%� �"�� #��8 �� � .��?2� �O �."�� ���� u%� ����#

 ��$�= �"� �# S � � x! �"�� E7F )�"�� E7F

 x! (E�?
down �Vc2 � t��%� �apply to 

selected slides  -���% M�	� �� .

t��%� design templates  �� �� Z�D '	��� �:��� S

#$�% t��%� 9�$=.

t��%� color schemes  9�$= �� �� Z�D ��"&[%� S

#$�% y�$B=.

.

*E�+� �#animation schemes �O 9#$�% M�	� � S

E�/�# A��/ (� ����Apply to selected slides ��

�� �i% #�$� E��/ 9�$= ��#)������% �;$= ��+�� ��&��

 ���� \1, A��/ ���Title �Subtitle� � �� ��;� @�� .

�W �� #� )�� ����:الات نمايش اسلايدهاح�% Ah/ �:%$.�> @�� �	�� �� L�O7�

 � S� �E�/ �2#��#:

Normal view :�O# �� 97% �� �	�� L�i"� .

Sorter viewslide :9�N�O6��?2� �!= � ��1= J"�� �# � �O# �� 97% �� ��?2� 
9�$= �� �� O#$�% -�i"=.

Slide show: A�$� �� �� O ��?2� full screen  )���� @� (�O��� 97% 
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A #� #�!@ �2?��:متحرك سازي موضوعات بصورت سفارشي$`$� �� E2� ��:� ��&D�� �;$= W��N,� E:; A��� �O8

 E�/ �� �� ����= S9$�� (� -
� (� �."�� ���� S-���> �# H����Custom Animation��2� -���% �� L#.

#��� G�$� �# 9�$= �� �� A
$`$� �	� �$�� �"�� �� �� j��! �� �"�� (�

#��> �# E��/.

custom animation  :(� L#��2� �t��%� custom animation )�(2 E��/

 � ��2 (��?2� @!�# �# C$`$� �O ���� 9�$= �� )slide (#��� �	/�� �# S

j��! � � ���= #$�% -�i"= �� ��O E��/ .E2� �,� �� ��� E:;object  � 

E�+� �# �L#$�% t��%� �� �i% #�$� C$`$�custom animation A�&
 SAdd 

effect  -���% M�	� �� .E:;#����"�� �� entrance ���= ���� SC$`$� 

emphasis j��! ���� ��"�� (� C$`$� Exit ��t��%� %�� -��� � � �� E�/ ��7�� #��B= ����# @/��� ��� (� ���� �O �� .

g�OC��  Effect  )�7F> �#start  (#$�% -�i"= ��( E�/ �2 �� 9�$= �� �� :

f:on click :#$� �O�$! ���# M� 9#( � �9#$�% M�	� �"�(�% E�/ ��� �#.

^:with previous  )�	&� �9�N�O � : (#��8 �� �J%� �	&� E��B, � 9�N�O �	B, C$`$� E��B, .

q:After previous   )�	&� (� �B����$% � :(9�F (� VF � #$7�� �J%� �	&� C$`$� E��B,

 #$7�� C��  �	B, C$`$� E��B, S9> .

*(� �]B� �#effect  O 9.�� Sdirection  S �O# �� 97% �� E��/ ��+� �� t��%� �%�$���

 ##�8 .

o?b� :t��%� A�$� �# fly  p<S ���F S h� �� E��/ ��+� 9�$= �� S�L��K... 

#$�% t��%� ��.

gspeed  :#��8 �� ���� L#��2� #�$� E.,� �O E
�2 -�i"= E:;.

gmotion paths  :)E��/ ��+� ���B= : (�t��%� �� �i% #�$� C$`$� 9�$= �� I2� ��

 -�O# E��/ ��%> L�$��# ��+�.

gslide animation  :E��/ L$�% � � �� �[�# ��?2� �� ��?2�.

gtransition  :-��> ���!> �#task pane  #$�% e�7� �� ��?2� �O �l8 L$�% 9�$= �� �� � � ��.

O(� j��! ���� ��! �O Q�� 9�$= �� '	��� Ah/ (� L#��2� � #$�% �,�B� ��?2� ��i% #�$� ���� �E
�2 9�$= �� ��"k�O

 �� �O�# #$�% -�i"= ���|= .

gadvance slide  :#$�% ��"� 9�( �e�7� �� ��?2� (� j��! M�=�$=� -�i"= 9�$��� E�+� ��� �#.

gApply to all slide  :L��� ��� �� O��?2� ��=J%� 9+.� @�
 ��%$  -�i"= �"O# � 

gsound  :#�� ��% �� L�$��# M�( $� O ��?2� ��� 9�$= ��.
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@!�# �# �� ��! �O E��B, �� -���# (�% \���  �]B� �# -�O# �J%� �7��%(�F .o?b� :(� L#��2� � �� S ��?2� �"< ��� (� Q�F

 9�$= �� 9.�� �����O ���#�W��% �["O �� #$�% '��B= �� 	� :%> ��� M�E,� �[�# �O��?2� �� .

#$�% '��B= �� C$`$� M� E2� �,� �."�� �J%� E:; .� � V.
 M� ��/ � ���� M� � � @.  M� �%�$��� C$`$� ��� .(� �B�

 E2�� M�	� 9> ��� �� S �i% #�$� C$`$� t��%�)Right click (L#$�%�Action setting  �����% �� t��%� -.�.� 9�$��� Vc2

 E�/ �# (� mouse click  � � C$`$� ��� �� 9#$�% M�	� �["O �# �"B�mouse over -���% '��B= �� C$`$� ��� (� �$&
 �"B� .

-�i"= �� �i% #�$� E��B, 9�$= �� E�/ �# �O �#

 #$�%.

Hyperlink to  :(�x! �O ��?2� �� ��,� E:;

@�&� :�	&� S ��B�� ���!> S ����� S���!> � 

��%��"�� I�#> M� �� ��/ � -�� L��# �� ���?2� )

URL (��7��%(�F M� �� �)Presentation  (�[�#

 #��8 �� ���� L#��2� #�$� .C$% t��%� (� VF

Link  L#$�% ���B= �� �i% #�$� ��?2� S��	� �OK��

-�%N�� .= �� ��%�� M� ���;� ���� (� 9�$Run 

program  #$�% L#��2� .

gPlay sound  :-�i"= �["O 9�$= �� E�+� ��� �#

 #�� 3B, -O �� ��� M� ��	� .

gHigh light click  :�� C$`$� M� u%� 9�$���

 #�# ���|= � �-�?�.

��?2� @!�# �� -	�, 9#$�% �,`� :�$"� (� E+�� �� �� ��� �J%� E:;

Insert �7F> movie and sound Animation -��> (� �.� Vc2 �t��%� �� 

�� 0$��� �Omovie  ��-���% �� t��%� .

www.saeedshoja.com


